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ÜBERBLICK  
Um den organisatorischen Schulalltag reibungslos zu gestalten, nutzt unsere Schule seit 
Beginn des Schuljahres 2026/2027 das Online-Portal Schulmanager. Der Zugriff erfolgt 
bequem über jeden Webbrowser oder mobil über die App „Schulmanager Online“ 
(verfügbar für iOS im App Store und Android im Google Play Store).  

Das Portal stellt Ihnen zahlreiche nützliche Module zur Verfügung. Die wichtigsten 
Funktionen im Überblick sind: 

• Klassenbuch: Bietet Ihnen Einsicht in die aktuellen Unterrichtsinhalte, erfasste 
Fehlzeiten sowie die Hausaufgaben Ihres Kindes. 

• Stundenplan: Zeigt stets den aktuellen und tagesaktuellen Stundenplan an. 

• Klassenarbeiten: Listet alle anstehenden Termine für Prüfungen und 
Klassenarbeiten übersichtlich auf. 

• Krankmeldungen: Ermöglicht die digitale Krankmeldung Ihres Kindes sowie die 
Historie vergangener Abwesenheiten. 

• Elternbriefe: Offizielle Schreiben der Klassenleitung werden direkt im Portal 
bereitgestellt. 

• Kalender: Ein zentraler Schulkalender, der alle wesentlichen Termine des 
gesamten Schuljahres bündelt. 

• Zahlungen: Dieses Modul dient der unkomplizierten Abwicklung und Bezahlung 
von Beiträgen für Projekte oder Klassenfahrten per Überweisung. 

REGISTRIERUNG / LOG-IN 
Sie haben von der Schule per Mail eine E-Mail zur Anmeldung mit Elternzugang 
erhalten. Diese enthält Ihren persönlichen Zugangscode, mit dem sie sich erstmalig 
anmelden können. Rufen Sie dazu https://login.schulmanager-online.de/#/login in 
Ihrem Browser am Computer, Tablet oder Smartphone auf oder installieren Sie 
„Schulmanager Online“.  

 

https://login.schulmanager-online.de/#/login
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STARTSEITE  
Über das Hauptmenü „Module“, links oben, haben Sie Zugriff auf alle Funktionen des 
Schulmanagers. Die Kacheln zeigen aktuelle Informationen. Mit ihnen gelangen Sie 
schnell zu den wichtigsten Funktionen. Rechts oben finden Sie Benachrichtigungen 
und können Ihr Benutzerkonto verwalten.  

 

Hinweis zu den verwendeten Abbildungen in dieser Kurzanleitung: Es handelt sich um 
exemplarische Darstellungen, die vom Schulmanager für Anleitungen zur Verfügung gestellt 
werden.  
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MODULE  

Der Schulmanager ist modular aufgebaut. Über das Kachelsymbol “Module” gelangen 
Sie zu den einzelnen Modulen. 

STUNDENPLAN  
Im Modul „Stundenplan“ finden Sie den Stundenplan Ihres Kindes. Außerdem enthält 
dieser Stundenplan aktuelle Vertretungen. 
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KLASSENBUCH  
Im Modul „Klassenbuch“ haben Sie Zugriff auf Fehlzeiten, Unterrichtsinhalte und 
Hausaufgaben Ihres Kindes. Unter dem Punkt „Berichte“ finden Sie eine Statistik und 
Historie zu den Absenzen Ihres Kindes. Unter „Unterrichtsinhalte“ und „Hausaufgaben“ 
(s. Navigationsleiste oben) erhalten Sie eine Übersicht über aktuelle 
Unterrichtsinhalte und Hausaufgaben in den einzelnen Fächern Ihres Kindes. 
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KLASSENARBEITEN  
Auf der Startseite finden Sie eine Kachel mit den anstehenden Klassenarbeiten Ihres 
Kindes. Im Menüpunkt „Klassenarbeiten“ können Sie in eine Wochenansicht wechseln. 
Dort sehen Sie Details zur Klassenarbeit und können den Plan als PDF-Datei 
speichern. 
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KRANKMELDUNGEN  
Sollte Ihr Kind krank sein, können Sie es im Modul „Krankmeldungen“ für einen oder 
mehrere Tage krankmelden. Geben Sie dazu die Daten in die vorgesehenen Felder ein. 
Diese Form der Krankmeldung gilt bereits als Entschuldigung. Eine schriftliche 
Entschuldigung entfällt damit. Die Krankmeldung über den Schulmanager muss 
allerdings vor 7:50 Uhr (Unterrichtsbeginn) erfolgen.  
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ELTERNBRIEFE  
Im Modul “Elternbriefe” können Sie Elternbriefe lesen und angehängte Umfragen 
beantworten. Nach dem Öffnen des Elternbriefs können Sie den Elternbrief in 
verschiedene Sprachen übersetzen lassen. Neue Elternbriefe werden Ihnen auch im 
Schulmanager auf der Startseite angezeigt.  
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KALENDER  
Im Modul Kalender können Sie den Schulkalender mit wichtigen Terminen der Schule 
im großen Format sehen. Eine kurze Übersicht über die nächsten Termine wird auf der 
Startseite angezeigt. 
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ZAHLUNGEN  
Wenn z. B. für Klassenfahrten oder Exkursionen Zahlungen geleistet werden müssen, 
können diese über den Schulmanager bezahlt werden. Sollte eine Lehrkraft für die 
Klasse Ihres Kindes eine Zahlungsaufforderung im Schulmanager erstellen, wird Ihnen 
dies auf der Startseite angezeigt. Im Modul „Zahlungen“ finden Sie genauere 
Informationen zu erhaltenen Zahlungsaufforderungen. Überweisen Sie den 
aufgelisteten Betrag unter Angabe des Verwendungswegs an die angezeigten 
Kontodaten.  
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BENUTZERKONTO VERWALTEN / KIND HINZUFÜGEN 

Möchten Sie zu einem bestehenden Elternaccount ein weiteres Kind hinzufügen, so 
können Sie das – außer im Registrierungsverfahren – jederzeit in Ihrer Accountübersicht 
tun. Hierhin gelangen Sie über das Feld oben rechts. Hier können Sie sich auch für eine 
2-Faktor-Authentifizierung entscheiden und ihre Benutzerdaten (E-Mail-Adresse und 
Passwort) ändern. Ihr Benutzername kann nur von einem Administrator geändert 
werden. 

 

 

 

FRAGEN 
Bei Fragen zum Umgang mit dem Schulmanager haben, stellen Sie diese gerne per E-
Mail an Benjamin Althaus. 

mailto:b.althaus@humboldt-koeln.de

